L’indirizzo per accede al nuovo portale accesso unitario,
au.lepida.’s; ;- posro -
“o AL 1° POSTO

& (G ® @ https://aulepida.t/suaper-fe/#/AreaPersonale @ % Qce nN@o =

Nella Home Page di Accesso Unitario,
entare le tue pratiche |
entra da ACCEDI riquadro blu in alto a dx.

Regione Emilia Romagna

E accesso unitario ‘LePida

CUI2000

‘ Potrai accedere con: \
1. le credenziali di federa;

oppure .

2. con credenziali di accesso rilasciate da SPID;

ancora, in alternativa |

" 3. con I'accesso con una smartcard/CNS.

PRATICHE E TRASPARENZA AGENDA

g . LE TUE PR VEDITUTTE
Compila pratica
Inizia la compilazione guidata.
L'invio finale della pratica & possibile solo previa
autenticazione

Accedi a Accesso Unitario tramite

o8- R

@ Seleziona il Comune.

AVVIA COMPILAZIONE

RICHIESTA INTERMEDIARIO LINKUTILI

Per richiedere l'accreditamento come Recupero delle vecchie pratichgffhviate con il sistema

v
=)

°

Entra con un Gestore Entra con SPID Entra con Smartcard
Fed E Ra Entra con il Sistema Pubblico per la gestione Entra con la tua smartcard CIE/CNS

sono disponibili nella sezjone "Domande Frequenti”
raggiungibili col tasto HELP in alto a destra,
=risposte utili per la buona compilazione;

si consiglia di utilizzare come browser FIREFOX o CHROME;

P e eEE



Accesso Unitario

< ¢ @ @ @ hitps//aulepidait/suaper-fe/#/AreaPersonale

Regione Emilia Romagna HELP  ACCEDI

STEP 2 - COSA VUOI RICHIEDERE

g accesso unitario. @% g B (s Attiva la ricerca classica
Lepida 0 R— (compariranno tutti i settori e

. la ricerca sara manuale) =
. PRATICHE E TRASPARENZA  AGENDA — oppure
' La ricerca interattiva
LE TUE PRATICHE (basta scrivere l'attivita economica

Compila pratica
Inizia la compilazione guidata.
L'invio finale della pratica & possibile solo previa

\gggetto di richiesta)

In questa sezione, previa autenticazione, € possibile

RS visualizzare tutte le proprie pratiche in compilazione e /
autenticazione — i P //
/
® 10 <« @ & httpsy/au lepidait/suaper-fe/#/Wizard/step2 @ | Qe InN@o = .
Affonsine e Regione Emilia Romagna
Castel Guelfo di Bologna
Fonlanelxce E
FOI nellato ‘
i E accesso unitario [_e ida /
F( \vwn L4 Ul2000 /
— F pupoh —
RICHIESTA INTERMEDIARIO ““!‘ \;I'ILI Eo— -

Sceglile Cartella Compila la Riepilogo
‘) condizioni e Ruoli pratica pratica

HAI SELEZIONATO

comune richiedere

Per richiedere I'accreditamento come
intermediario & necessario autenticarsi e

\Ie vecchie pratiche inviate con il sistema

& " 8 . COMUNE
Cosa vuoi richiedere (es. "vorrei aprire un bar") n @ i
FORLI =

Per proseguire & necessario dichiarare di aver preso visione dellinformativa
] o
Da Compila pratica,

apri il menu a tendina e
scegli il comune ove vuoi inviare

l'istanza/SCIA/comunicazione

CERREFATDO




Accesse Unitario

> C @

D& https://au.lepidait/suaper-fe/#/Wizard/step2

Regione Emilia Romagna

E accesso unitario “Le ida
£

2000

|
1 Seleziona il Cosa vuoi Sceglile Cartella
comune richiedere condizioni e Ruoli

SELEZIONA GLI INTERVENTI:

Seleziona per: SCIA per I'esercizio di vicinato (esercizio commerciale fino a 150/250 mq) / Vendita mediante apparecchi autematici effettuata in apposito
locale a essa adibito in modo esclusivo -Avvio

\ SCIA per I'esercizio di vicinato (esercizio commerciale fino a 150/250 mq) / Vendita mediante apparecchi automatici . .cco unitario X

effettuata in apposito locale a essa adibito in medo esclusivo -Awio A

-‘\
N\

SALVAEPROCEDI - H sAL 1

SEMPRE NELLO STEP 2
_COSA VUOI RICHIEDERE

Conferma cosa vuoi richiedere
SALVA E PROCEDI

e 1} Q Cerea

TEP 3

HELP  ACCEDI

EGLI LE CONDIZIONI

Seleziona eventuali condizioni
relative alla pratica che stai
compilando, se non d'interesse
vai direttamente a

e e SALVA E PROCEDI

HAI SELEZIONATO

¢ @

@ & https://au.lepidait/suaper-fe/#/Wizard/step3

Seleziona il Cosa vuoi Sceglile
comune richiedere condizioni

E' stato designato un preposto per il settore alimentare/somministrazione |

Il richiedente ha la cittadinanza di un paese non appartenente all'Unione Europea 14

L'attivita esercitata comprende il settore alimentare /o & prevista la somministrazione di alimenti e bevande

L'attivita & esercitata in forma societaria

SCIA CONDIZIONATA - L'attivita prevede la vendita di prodotti fitosanitari

SCIA CONDIZIONATA - L'attivita prevede la vendita di armi diverse da quelle da guerra

SCIA CONDIZIONATA - L'attivita prevede l'installazione di un mezzo pubblicitario ( per il quale & prevista una domanda di
autorizzazione)

per andare nello Step successivo

Compila la Riepilogo
pratica pratica

HAI SELEZIONATO

@ comune
DOVADOLA

Si precisa che i testi delle norme sottoelencate sono reperibili, on-
line:

per le norme stataliwww.normativa.it

per le norme regionali:demetra regione emilia-romagna it

per le delibere regionali::servizissiir.regione.emilia-romagna.it

@ setroRe
SCIA PER L'ESERCIZIO DI VICINATO (ESERCIZIO COMMERCIE
FINO A 150/250 MQ) / VENDITA MEDIANTE APPARECCHI
AUTOMATICI EFFETTUATA IN APPOSITO LOCALE AESSA ADIE
IN MODO ESCLUSIVO -AWIO

» SCIA per l'esercizio di vicinato (esercizio
commerciale fino a 150/250 mq) / Vendita mediante
apparecchi automatici effettuata in apposito locale a
essa adibito in modo esclusive -Avvio
B Delib. Legislativa Regi
n. 155
Definizione delle modalita di esercizio nel medesimo punto
di vendita del commercio all'ingrosso e al deftaglio

B D.Lgs 26/03/2010, n. 59
Attuazione della direttiva 2006/123/CE relativa ai servizi nel
mercato interno

Bi L.R.05/07/1999 n. 14

Norme per la disciplina del commercio in sede fissa in
attuazione del Digs 31/03/1998, n.114. Testo coordinato con
le modifiche apportate dalla LR 21/05/07 n.6




® @ httpsy/aulepidait/suaper-fe

Regione Emilia Romagna

E accesso unitario ‘Le ida
) CUl

2000

1 Seleziona il 2 Cosa vuoi Sceglile Cartella
comune richiedere condizioni e Ruoli

4.1 CARTELLA

[Prauca 1 20180310915-596336 instato bozza ]

Creare una nuqva cartella, oppure selezionare una cartella gia esistente in cui inserire la pratica che si sta compilando.

| ‘
- 2
|\

[-E ENCN §7D704Z-201902131207-567672
\ \
\

5 NNl \z\-201901140957-523534
\
| \
= enewd 2140043501362
‘ \
\ \
[ BNCNLS 16-600663
\ \
\
| A\
[/ BNCNLSS! %5

.
T E B

‘

‘

‘

‘

|

1 STEP 4- CARTELLA E RUOLI

Crea nuova cartella
se € una nuova pratica,
oppure cerca la cartella relativa
SALVA E PROCEDI

/#/Wizard/cartellaRuoli/cartella g -9

STEP 5 - COMPILA LA PRATICA

1. Inizia a compilare la pratica da anagrafica.
2. In fondo alla pagina devi indicare
in quale veste invii la pratica.
3. In base alla scelta si apriranno delle
finestre dedicate, che dovrai compilare
per poi arrivare a SALVA E PROCEDI.

N.B. Se non avrai compilato tutti i campi obbligatori (*)
non potrai procedere, sul tasto

__ SALVA E PROCEDI comparira un @lert di divieto. -

o]

« c @ @@ https: yau\ep\damsuapsrrlsﬁW\zarthst\a\ ‘\ B 9% Qcrmam InN@D =

Regione Emilia Romagna
\\
\

HELP ) BONACCORSIANNALISA +

B () Semmme

E accesso unitario ‘Le ida
CUI

2000 \ S — L

1 Selezionail 2 Cosa vuoi
comune richiedere

5.1 ANAGRAFICA 5.2 OGGETTO

Cartella 5 Compila la Riepilogo
& Ruoli pratica pratica

\‘ 5.4 ALLEGATI 5.5 PAGAMENTI

[
|

\
[Pratu:a n.201903110915-595336 in stato B@\ “‘ ]
\ T

\ |
2 AGGIUNGI UN RICHIEDENTE [0 SCARICA MODULO IN BIANCO \\\ ‘\
\ \‘
\\Q
v RICHIEDENTE 1 [8} IMPORTA DA RUBRICA [£5 SALVA IN RUBRICA

Il sottoscritto (colui che firma digitalmente e inoltra Ia pratica):

Nome *

2 emBHAD




Accesso Unitario

« [ @ @ httpsy//aulepidait/suaper-f

Regione Emilia Romagna 9 BONACCORSI ANNALISA v e

/<
ED INFINE DALLO STEP S - COMPILI
LE DICHIARAZIONI

Compila ogni dichiarazione della —

E accesso unitario “[eP|da
CU

2000

Compila la
pratica

Riepilogo

Seleziona il Cosa vuoi Sceglile Cartella
1 2 3 5 pratica

comune fichiedere condizioni e Ruoli i p rati ca c h e Vu o i i n Vi a re )
Sp— — Il pallino rosso, posto sul lato dx,
[Prauca n BNCNLS69A57D704Z-201903110915-595336 in stato bozza d ive nta Ve rd e s O I o q u a n d o

5.4 ALLEGATI 5.5 PAGAMENTI

0 tt d " t e di riferimento: - - - - - -
gge 0 della pra ica iendere... a che i testi delle norme sottoelencate sono reperibili, on-line; \ a I c la raz I O n e e e n co m p I a a
Descrizione sintetica pere norme stataliwww.normattiva.it \
per le norme regionali::demeira. regione emilia-romagna.it \\
DESCRIZIONE] per le delibere regionali::servizissiir.regione.emilia-romagna.it ~~ —

B Delib. Assemblea Legislativa Regionale 13/02/2008 n. 155

- Definizione delle modalita di esercizio nel . \
Accesso Unitario X
- [\ B D.Lgs. 31/03/1998 n. 114

RIS O E eSS ¢ ¢ o @ & https://aulepidaiit/suaper-fe/#/Wizard/step4/dichiarazioni B - @H
B LR.05/07/1999 n. 14 ]
Norme: per la disciplina del commercio in s¢j
modifiche apportate dalla LR 21/05/07 n.6

Caratteri imanenti 189 [ \ 1 Seleziona il 2 Cosa vuoi 3 Sceglile 4 Cartella 6 Riepilogo
| \ B D.Lgs 26/03/2010, n. 59 comune richiedere condizioni e Ruoli pratica

Il sottoscritto, presenta il \cifiche normative di riferimento: Attuazione della direttiva 2006/123/CE relaf
domanda/ SGIA / comunig \
- SCIA per lesercizo di vic| reiale fino a 150/250 mq) / Vendita mediante apparecchi automatici
effettuata in apposito local/ 0 esclusivo -Awio

e | \ 5.1 ANAGRAFICA 5.2 OGGETTO 5.3 DICHIARAZIONI . 5.5 PAGAMENTI
Indirizzato a:

Pratica n BNCNLS69A57D704Z-201903110915-595336 in stato bozza

Forlimpopoli
ﬁ

\ Il sottoscritto dichiara

—_— Dichiarazione relativa alla tipologia di vendita

o

// N di segnalare I'avvio dell’esercizio commerciale di: \ o

COMPILA LA PRATICA
In oggetto pratica
descrivi bene cosa
vu o i rea I izza re ) Dichiarazione relativa alla modalita di vendita per esercizi di commercio di vicinato e media struttura di vendita

> // che la modalita di vendita sono le seguenti: o

© Vendita esclusivamente mediante apparecchi automatici

IMPORTA

© Vendita al dettaglio

. O Vendita congiunta al dettaglio e allingrosso

IMPORTA




@ @ httpsy//aulepidait/suaper-fe/#/Wizard/stepd/allegat

Regione Emilia Romagna

E accesso unitario ‘l_ePida

Cul2000

Cosa vuoi

Sceglile
richiedere 3

condizioni

Cartella

1 Seleziona il 2
comune e Ruoli

4

5.1 ANAGRAFICA

5.2 OGGETTO 5.3 DICHIARAZIONI

B ) S T

5 Compila la
pratica

5.4 ALLEGATI

Pratica n BNCNLS69A57D7042-201903110915-595336 in stato bozza ]

AGGIUNGI ALLEGATO

Dimensione file caricati 0,00 KB su 28000 KB consentiti
massima dimensione per singolo fiz 25000 KB

Riepilogo
pratica

5.5 PAGAMENTI

TEP 6 — RIEPIL PRATICA
Dal tasto vai allo step successivo si arriva
a invio pratica, qui il rlepllogo in formato .pdf
della pratica sviluppata, viene scaricato
per essere firmato digitalmente.
N.B. non aprire mai il riepilogo .pdf prima
che sia firmato

ALLEGATO TIPO OBBLIGATORIO FIRMATO MODELLO

<

B informativa sui requisiti morali (ROMM) = NO NO
/\

\
« INDI
- s
=
///JJ
-

AVA E PROCEDI

SEZIONE ALLEGATI
Gli allegati possono essere:
Obbligatori oppure no
a firma digitale obbligatoria o no,
Inoltre, € possibile allegare
dal tasto aggiungi allegato ulteriori
allegati liberi.

\

\\
B

' SEMPRE STEP 5 — COMPILA PRATch\»

CARICA ALLEGATO

=

Acce:

X

diversamente si corrompe

e da errore di firma. A

@ & https

sso Unitario
&« c @
E accesso

Cosa vuoi

Seleziona il 2
richiedere

comune

Jaulepida.it/suaper-fe/#/Wizard/stepS g3 -«

unitario ‘LeP
2000

La i iepi i i la pratica

ALLEGATOOBBLIGATORIO FIRMAOBBLIGATORIA TIPI FILE

S &l

‘)C EM ILIA RDMAGNA

2014/2020

2 eE B oy

Sceglile
condizioni

Compila la

Riepilogo
pratica 6

pratica

Cartell
4 e??ueolzi 5

in ogni sua parte; successivamente, utilizzando la sezione Invio pratica @ possibile concludere la procedura con l'invio della pratica al
SUAP.

[Pral\ca n BNCNLS69A57D7042-201903110915-595336 in stato bozza ]

6.2 INVIA PRATICA L

CARICA ALLEGATO
rca. .

Realizzato e gestito da I
CuUl2000

ALLEGATO OBBLIGATORIO DESCRIZIONE
Scaricare il file pdf dall'icona a fianco, ‘

Modello uni
gceDtnied firmarlo digitalmente e poi ricari =

carlo

Reg,ione Emilia-Romagna




Accesso Unitario

€« ¢ @ @ & httpsy/aulepidait/suaper-fef#/Wizard/stepS

Dopo aver firmato carica il riepilogo,
la sua estensione sara .pdf.p7m.

Regione Emilia Romagna HELP 9 BONACCORSIANNALISA ~

Eaccesso unitario ‘[_eP]da ] Q L [pe—

Ul2000

Quando avrai allegato in modo
corretto sotto la dicitura
1 Seleziona il 2 Qo;aé/uoi 3 Sceg_li_le_ 4 C;rtel:_a 5 Con_\pila la 6 Riepilogo CAR|CA ALLEGATO
comune ricniecere conaizioni e Ruoll pratlca prailca - <
comparira un bottone verde
il codice alfa-numerico del riepilogo.

La sezione Riepilogo visualizza la pratica compilata in ogni sua parte; successivamente, utilizzando la sezione Invio pratica € possibile concludere la procedura con l'invio della pratica al
SUAP.

Pratica n. BNCNLS69A57D704Z-201903131322-690618 in stato bozza

Premi ora il tasto INVIA PRATICA,

6.2 INVIA PRATICA

co e riceverai un messaggio
PEC di conferma, ecc....

CARICA ALLEGATO

sl sl : Modello unico Scaricare il fle pdf dalficona a finco, | § Q BNCNLSBOASTDT04Z 201003131322 590618 paf | THRir ooy

firmarlo digitalmente e poi ricaricarlo | !

INVIA PRATICA

- ALLEGATOOBBLIGATORIO FIRMAOBBLIGATORIA TIPI FILE ALLEGATO OBBLIGATORIO DESCRIZIONE

1

Accesso Unitario

< c @

HELP € BONACCORSI ANNALISA ~

POR FESR ; R
EMILIA-ROMAGNA WS SRegioneFmilia | Q NRegionEmilia Romagna
L ne. &

%W = V_FFE

La tua pratica & stata presa in carico e riceverai un messaggio PEC a conferma.
Riceverai un altro messaggio PEC con la ricevuta di avvenuta consegna allo sportello: nel caso non la ricevessi entro qualche ora, consigliamo di
contattare I'assistenza per verificare I'effettivo stato dell’'invio.
Torna alla home page

I
B
‘)C ESI’:LTAESRRDMAGNA : . joneEmilia-Ro i
(3 2014/2020 ST B Regmue milia e Realizzato e gestito da E% Zlgja[]
I
I

Accessibilita privacy cookies




WebMail - Posta in arrive

<« o

€ archiworld networlk

Logout Aiuto

Posta Elettronica Certificata

S Posta in arrivo
L) rispondi & rRispondi a tutti L& Incltra 4 Spostaa W Elimina =F Altre azioni w
_» Desktop Visualizza | messaggi - MNessun filtro

|~ Messaggi Da/A &£ | Oggetto

Data

ridpec.it

1/8 [=] BB B>

Dimensioni

Per conto di: accessounitario@legalmail.it # POSTA CERTIFICATA: Ricevuta consegna 12 mar 2019 - 14:. =2 Kb -
El B Le mia cartalla Per conto di: suaper@pec.romagnaforlivese.it & POSTA CERTIFICATA: Ricevuta autormatica di consegna della pratica n.BNCNLSSSAS7D704Z-20190313.. 13 mar 2019 - 13:.. 69 Kb L o
Posta in arrivo
I = S e il e T e e e T #Z? POSTA CERTIFICATA: Conferma di presa in carico della pratica BNCNLSSSAS7D7042-201803131322-5 . 13 mar 2018 - 13: 18 Kb =
L e Lettura
B 7 Posta inviata
& Cestino « Leggi un messaggio
Cliccare sul io che si i ag e sara e rig .
Per vi i un io in una nuova finestra, fare che si P aprire.
« Scleziona messaggi
Per i pia ip il e “CTRL” oppi “SHIFT” e cliccare sui messaggi desiderati.
* Mend contestuale
Cliccando con il tasto destro del mouse su un messaggio si aprira il meni contestuale per I'accesso rapido a varie funzioni.
| Archivio
Contatti
| Calendario
] Attivita
L4 Ricerca
I’ Opzioni
Messaagi - Contatti - Calendario - Opzioni - Logout

Copyright © 2019 - tutti i diritti riservati

& e E

Per poter essere certi che l'invio @ andato a buon fine

di cui due dal sistema AccessoUnitario e una dal SUAP/UCREF.

. A maggiore chiarimento per le PEC in arrivo:

1. consegna di presa in carico dal sistema AccessoUnitario;

= 2. consegna allo sportello unico di competenza da parte del sistema AccessoUnitario; ..

3. ricevuta automatica di consegna della pratica da parte del SUAP/UCRF.

occorre controllare nella propria PEC se sono arrivate numero 3 PEC,
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